
附件三

报名登记表填表说明

1、姓名：填写干部档案中使用的姓名，少数民族干部的姓名用字要固定，不能用同音字代替。

2、性别：填写“男”或“女”。

3、出生年月：填写经组织人事部门认定的出生日期，不能随意更改。

4、民族：填写民族的全称，如“汉族”、“回族”、“朝鲜族”、“维吾尔族”等，不能简称“汉”、“回”、“鲜”、“维”等。

5、籍贯、出生地：按现在的行政区划填写，要填写省、市或县的名称，如“山东淄博”、“山东龙口”等；直辖市直接填写市名，如“上海”、“重庆”等。济宁市外市辖的区只填到市，如籍贯为济南市市中区，则填为“山东济南”；本市辖区填写到区，如“济宁市市中区”、“济宁市任城区”。

6、政治面貌：填写加入党派的简称（如“中共”、“九三”等），无党派的填写“无党派”，跨党派的按照加入党派的先后顺序填写，中间用“、”分隔，如“民盟、中共”。

7、入党时间：填写经组织部门认定加入党派的时间，无党派的填写“无”，跨党派的按照政治面貌栏内的顺序填写，中间用“、”分隔，如“1980.02、1990.08”。

8、参加工作时间：填写组织部门认定参加工作的日期，不能随意更改。个人提出更改未按干部管理权限批准的，仍按原日期填写。

9、健康状况：根据本人的具体情况填写“健康”、“一般”或“较差”；有严重疾病、慢性疾病或身体伤残的，要如实简要填写，字数一般在10个汉字左右。

10、身份证号：按照本人身份证号码如实填写。

11、照片：照片须是二寸近期同版半身正面免冠彩色照片（非电子版）; 照片背景为灰色渐变背景或纯色背景（如白色或红色）。
12、学历学位：填写经组织人事部门认定后的学历、学位；毕业院校及专业，务必将所学专业填写清楚。

13、现工作单位及职务：填写当前所在的工作单位和担任的主要职务，兼任的较低职务可省略。填写内容中涉及单位和职务名称的一律使用全称或规范简称。

14、报考职位：分“乡镇（街道）干部报考职位”、“县直部门年轻干部报考职位”，两者只能任选其一报考。

15、工作单位及职务：职务层次分科级干部、中层正职和一般干部三类；任职时间需按照任职文件时间填写。

16、移动（住宅）电话：填写便于联系的通讯联络方式。

17、主要学习和工作经历：从取得中专及以上学历阶段填起，每段工作经历要分别填写，学校毕业后参加工作的，从入学时填起；简历的起止时间之间用“—”连接，起止时间与工作经历内容之间要空两格。如，1990.02—1992.09  嘉祥县xx局xx科科长；简历的每段之间要连续、衔接；每段简历后面不加标点符号；参加工作前按照有关规定经批准计算连续工龄的，要在相应的工作经历后加括号注明“计算连续工龄”。

文字表述要规范、统一：单位和职务名称用全称或规范简称；地名或行政区划发生变化的，填写当时地名或行政区划名称，前后同一名称而行政级别建制发生变化的，要加括号注明当时的级别；某工作经历期间带职参加学习培训3个月以上的，挂职或帮助工作半年以上的，在职学习取得学历、学位等情况，要在本简历段后面加括号注明“其间：……”。

18、奖励和处分情况：受奖励的，要填写何年何月经何单位批准受何种奖励；受处分的，要填写何年何月因何问题经何单位批准受何种处分，何年何月经何单位批准撤销何种处分。没有受过奖励和处分的，一律填“无”。

19、近三年度考核情况：填写近三年的年度考核情况。没有年度考核结果的，应采取写实的办法注明。

20、家庭成员及重要社会关系：包括对象、子女、父、母、岳父、岳母；出生年月写到月，如“1950.09”；政治面貌用简称；工作单位及职位据实填写，无固定工作的，写到户籍所在地，职务分“群众”或“务农”。
21、所在单位推荐意见：填写“经党委（党组）审核，同意报考。”干部所在单位与干部主管单位相一致的，两栏均需填写审核意见，并加盖单位党委（党组）公章。
《报名登记表》（反正面打印）一式两份（附电子版）应同其他材料在报名时一并报嘉祥县公开选拔领导干部工作领导小组办公室，电子版照片应与《报名登记表》张贴照片同版。
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