青岛市公开选拔年轻干部填表说明

一、报名登记表内容填写要求
登记表中的[姓名]、[性别]、[出生年月]、[民族]、[籍贯]、[出生地]、[参加工作时间]、[健康状况]、[专业技术职务名称]、[学历]、[学位]、[毕业院校、系及专业]、[现工作单位及职务]、[简历]、[何时、何地受过何种奖励、处分]、[家庭主要成员及重要社会关系]等栏目按照青组总字[2010]59号《关于印发《〈干部任免审批表〉填写说明》的通知》中的规定填写。

其它栏目的填写要求如下：
1.填报单位：填写干部主管单位党委（党组）名称。
2.报名序号：填写报名顺序号，为3位数字。顺序号从“001”开始，使用流水号。
3.照片：使用彩色扫描仪扫描照片，保存为图像文件，并插入到Word表格中，具体设置和操作步骤参照本说明第二部分的相关内容。
4.政治面貌：填写加入党派的简称（如中共、民革、民盟、民建、民进、农工党、致公党、九三），无党派的填写“无党派”，跨党派的按照加入党派的先后顺序填写，中间用“/”分隔，如“民盟/中共”。

5.入党时间：填写经组织部门认定加入党派的时间，无党派的填写“无”，跨党派的按照政治面貌栏内的顺序填写，中间用“/”分隔，如“1980.02/1990.08”。

6. 报考类别：填写“副处级”、“正处级”、“副局级”。
7. 身份证号：按照本人身份证号码填写。
8. 学历：从“研究生”、“大学”、“大专”、“中专”、“高中”中选择一个填写。
9.单位性质：从“机关”、“事业”、“高校”、“企业”中选择一个填写。

10.本人编制类型：从“行政编制”、“事业编制”、“企业编制”中选择一个填写。

11.职务级别：机关、事业单位的从“副处级”、“正处级”中选择一个填写；企业的从“市直企业所属一级企业班子副职”、“市直企业本部中层副职”、“市直企业所属一级企业班子正职”、“市直企业本部中层正职”中选择一个填写。
12. 职称层次: 从“中级”、“副高级”、“正高级”中选择一个填写。
13.下一级职务级别、职称层次：报名人员按下一级职务级别（职称层次）报名的，需要在《报名登记表》和《报名汇总表》填写；按现职务级别（职称层次）报名的，不需要填写下一级职务级别（职称层次）。
二、其他相关问题

1、报名登记表命名方法

每名推荐人选填写一个Word文件，保存时用的报名序号+干部姓名作为文件名，如“001王某某.doc”。
2、登记表内日期填写格式

填写日期时，年份一律用4位数字表示，月份一律用2位数字表示，年和月之间用半角的“.”间隔，如“1972.05”。
3、照片扫描的有关参数设定

扫描仪：彩色扫描仪 
照片源：使用近期一寸正面免冠彩色照片

分辨率：300 DPI
色彩度：24位色彩

图像尺寸：120×160（像素）

图像保存格式：JPEG压缩格式，文件的扩展名为“jpg”，为减少文件长度，不允许使用“bmp”文件格式。
图像文件命名方法：每名推荐人选的照片扫描文件保存为一个JPEG文件，保存时用身份证号为文件名，如“370201196901011234.jpg”。
4、照片文件插入到WORD表格中的步骤

（1）扫描照片，保存为图像文件。
（2）将光标定位到照片栏内；

（3）删除“（照片）”文字内容

（4）选择菜单中的插入(I) ( 图片(P) ( 来自文件(F)...（如下图）
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（5）在“插入图片”窗口中选择照片文件，点击“插入(S)”（如下图），即可插入照片，照片自动适应表格大小，不需要调整。[image: image2.jpg]EHBED: D shoto v @-@|Q X o @-TAu-
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